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Revisdo de Aposentadoria e Pensao por Morte

HISTORICOS DAS ALTERACOES
Revisao Data Descricao
0 21/01/2023 Elaboracao Inicial
1 24/11/2023 Revisdo

1. Unidade Responsavel:
Instituto de Previdéncia Municipal de Gongalves — PREVGON / Setor de Beneficios

2. Regulamentacao basica:
[0 IN 77/2015 do INSS (Art. 559 e seguintes);
1 Lei Complementar Municipal n°® 1.101/2016.

3. Objetivo:
Sistematizar o processo de Concessdo de Revisdo de Processos, tanto de Aposentadoria, quanto de

Penséo por Morte do Instituto de Previdéncia Municipal de Gongalves — PREVGON.

4. Envolvidos:

QUEM PARTICIPA RESPONSABILIDADES
Diretor Presidente Assina ato de concessao
Gestor de Beneficios Realiza o atendimento e analisa 0 processo
Gestor Administrativo Lanca na folha de pagamento
Gestor Juridico Emite parecer, somente caso solicitado

5. Detalhamento do Processo:

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
1. O servidor devera apresentar no Setor de Beneficios o documento
Solicita o requerimento de de identificacdo com foto para extragdo de copia e requerimento
1 reviséo de Aposentadoria Servidor solicitando a reviséo de sua aposentadoria e/ou pensdo por morte,
e/ou Pensdo documentacdo comprobatéria do direito alegado e fundamentacéo

legal do requerido;

2.1. O Gestor de Beneficios desarquiva o processo de concessdo do
beneficio a ser revisado e analisa a documentagdo e fundamentagéo
2 Analise da documentagéo Setor de Beneficios | legal apresentada;

2.2. O Gestor de Beneficios encaminha a documentagéo para o Setor

Juridico analisar o requerimento e emitir parecer;

3 Analise da documentagéo e Setor Juridico 3.1. O Gestor Juridico analisa a documentagdo enviada, emite parecer
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emissdo de parecer

e encaminha o processo ao Gestor de Beneficios;

4.1. O Gestor de Beneficios analisa o parecer juridico;

4.2. Caso o parecer venha desfavoravel de revisdo, sera dado ciéncia
ao servidor e arquivado o processo;

4.3. Caso o parecer venha favoravel de revisdo e se for relacionado ao
valor dos proventos ou que implique em recalculo desse valor, os
célculos serdo efetuados pelo Gestor de Beneficios. Depois de

corrigidos, serdo incluidos na folha de pagamento do beneficiario,

4 Anélise do parecer juridico ici
Setor de Beneficios pelo Gestor Administrativo;
4.4. Caso o parecer venha favoravel de reviséo e se for relacionado a
alteracdo de fundamentagdo legal, data de inicio de beneficio, tipo de
calculo, ou qualquer informacdo constante no Ato Concessorio,
deverd ser providenciado o Ato Retificatério, que serd langado no
sistema de fiscalizagdo de Atos de Pessoal do TCEMG (manual
proprio);
5. Quando se tratar de parecer relacionado ao valor dos proventos ou
Inclui a correcdo na Folha o que implique em recélculo desse valor, apés os calculos serem
5 de Pagamento Gestor Administrativo - o o
efetuados pelo Setor de Beneficios e corrigidos, serdo incluidos na
folha de pagamento do beneficiario;
6. Quando se tratar de parecer relacionado a alteracdo de
. ) fundamentacgdo legal, data de inicio de beneficio, tipo de célculo, ou
6 Expede 0 Ato Diretor Presidente . 3 - .
qualquer informagdo constante no Ato Concessorio, serd
providenciado o Ato Retificatdrio;
Publicagio do Ato no 7. Apos a assinatura do Ato de Reviséo, o Gestor de Beneficios envia
7 Diario Oficial do Setor de Beneficios | © ato para sua publicagdo no diario oficial do municipio e no site do
Municipio e site do
PREVGON PREVGON;
8. O Gestor de Beneficios comunica o servidor da concessdo de
8 Comunica o Servidor Setor de Beneficios . .. . .
revisdo solicitada e fornece uma via do ato;
9. O Gestor de Beneficios organiza a pasta do processo de concessao
9 Envio do processo ao TCE | Setor de Beneficios | de beneficio, incluindo a revisdo e lanca no sistema do FISCAP, do
TCEMG, conforme manual proprio;
10. Para as revisdes em que houve alteracdo de tempo através da
averbacdo de CTC — Certiddo de Tempo de Contribuicdo, o Gestor de
10 Cadastrég't\e/?g;rli:rcento NO |  Setor de Beneficios | Beneficios procede a atualizagdo dos dados de compensagéo
previdencidria, conforme revisdo, através do sistema COMPREV,
conforme manual préprio.
. ) 11. O Gestor de Beneficios encaminha ao Controle Interno a pasta do
11 Encaminha ao Controle Setor de Beneficios
Interno para parecer processo para avaliacéo;
12. O Controle Interno faz a analise avaliativa da pasta do processo de
12 Emite parecer de avaliagdo Controle Interno concessdo de revisdo, emite parecer e é devolvido ao Setor de
do Controle Interno .
Beneficios do PREVGON,;
13.1. Se o parecer avaliativo do Controle Interno for favoravel, ele
- devolvera o processo ao Gestor de Beneficios para arquivamento da
13 Analise Parecer do -
Setor de Beneficios

Controle Interno

pasta de concessdo do beneficio;

13.2. Caso haja alguma irregularidade, o Gestor de Beneficios faz sua
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devida regularizagdo e procede ao arquivamento da pasta de
concessao do beneficio;

14. O Gestor de Beneficios arquiva a pasta do processo de concesséo

14 Arquivamento Setor de Beneficios | beneficio:
CAMILA CHRISTINE Assinado de forma digital por
AMILA CHRISTINE SIMOE
SIMOES CAMARGO:25805369818

CAMARGO:25805369818 Dados: 2023.12.06 10:43:02 -03'00'

CAMILA CHRISTINE SIMOES CAMARGO
Aprovado por: ) ) Em, 24/11/2023
Diretora Presidente do PREVGON
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